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* Mappa: A fajlok rendszerezesere mappakat
hozunk létre, melyekbdl mappaszerkezetet
alakithatunk ki.
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Fajlok, mappak Kkijelolése

Egér (1x kattintas)

Shift + egér (ha a kijelolendok egymas utan
kovetkeznek)

Shift + kurzormozgato billentytik

Ctrl + egér (ha a kijelolend6 elem
egymas mellett vannak)




Fajlok, mappak masolasa

Masolas ¢és az athelyezes kozotti kiillonbseg??

1. Masolas "fogd és vidd'" modszerrel:
Jeloljiik ki a masolando fajl(loka)t vagy mappa(ka)t!

« A Ctrl billentyli nyomva tartasa mellett az egérrel hiizzuk az 1j
helyre!

» Eldszor az egér bal gombjat, majd a Ctrl billentytit en
fel!

2. Masolas vagolappal: Jeloljiik ki a masolando faj
mappa(ka)t!

« "Szerkesztés/Masolas" (Ctrl+C)

* Menjiink el az 0j helyre, ahova masolni

» "Szerkesztés/Beillesztés" (Ctrl+V



Feladat:

Masoljuk az
,,M\megoszt\/osztaly\
dokumentumok" mappaban 1évo ké

a ———>

"Csehorszag\multimeédi
mappaba!

Milyen kiterjesztéstiek a képek? Mi



Allomanyok

NEV . KITERJESZTES

|

Hossza: maximum 255 karakter
NEM LEHET BENNE: N\:?*<>”|

Iféjlok tipusanak megallapitasara




Kiterjesztesek

txt- egyszer( szoveges fajl (Jegyzettomb)
Doc, docx, rtf- egyéb szoveges fajl (Word)
x|s-tablazat (Excel)

pptx- bemutato (Prezentacio)
arj, zip, rar,gz-tomoritett (Total Commander)
bmp, jpg,gif, wmf, tif-kéep

Wav, mpeg-hanganyag
mp3-tomoritett hang

Avi, mov, mpg-film

Html, htm- internet dokumentum
Pdf —adobe reader dokumentu




Fajlok, mappak athelyezése

Athelyezés "fogd és vidd" modszerrel:
Jeloljiik ki az athelyezend6 fajl(loka)t vagy mappa(ka)t!
A Shift billentyli nyomva tartasa mellett az egérrel
huzzuk az 0j helyre!
ElsObb az eger bal gombjat, majd a Shift billentytt
enged;jiik fel!

Athelyezés vagolappal:
Jeloljiik ki az athelyezend6 fajl(loka)t vagy mappa(ka)t!
"Szerkesztés/Kivagas" (Ctrl+X)

Menjlink el az ) helyre, ahova masolni szeretnénk!
"Szerkesztés/Beillesztés" (Ctrl+V)

Feladat: Helyezziik at az " M\megoszt\70sztaly\
dokumentumok" mappaban 1évo lévo osszes a
(kivéve a képeket) a "Csehorszag" megfele



Fajlok, mappak torlese

Torlés menete:
Jeloljik ki a torlendo fajl(loka)t vagy mappa(ka)t!
Vilasszuk "Fajl/Torles" vagy helyi menii "Torlés" parancsat!
Valaszoljunk a torlés megerdsitése ablakban a feltett
kérdésre!

Feladat: Toroljik le az ,,élmények " mappa tartalmat!

Fajlok, mappak atnevezése

Atnevezés menete:
Jeloljiik ki az atnevezendo fajlt vagy mappat!
Valasszuk "Fajl/Atnevezés" vagy helyi menii "Atnevezés"
[rjuk be az Gj nevet!
Az atnevezes befejezéseéhez nyomjuk meg az ENTE
Feladat: Nevezziik at az "Csehorszag\multimédia"
mappat "fénykép" nevire!



Mappak neézetei

Miniatlrok: az egyes file-okba
betekintést nyerink

Mozaik: kis rajzok segitenek az
attekintésben

lkonok: a Mozaik-tol kisebb képek
jelennek meg

Lista: a file-ok és mappak egymas
felsorakoznak

Reszletek: ebben a nézetbe
rendezni a mappak tartal
méret, tipus, stb. szeri
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Hazi feladat

El6z0 Orak anyagainak 3



K0szonom a figyel



Fontosabb billentytikombinaciok

CTRL+C masolas
CTRL+X kivagas
CTRL+V Dbeillesztés
CTRL+Z visszavonas
CTRL+O megnyitas
CTRL+N uj dokumentum létrehozasa
CTRL+S mentés

CTRL+P nyomtatas

ALT+ F4 kilépés a programbol
ALT+TAB programok kozott va




Mit neveziink elérési utnak?
Az aktudlis konyvtartol a
kivalasztott adllomany helyéig
vezeto konyvtdrak sorozatat. E
indulhat a tar gyokerebol is
ekkor abszolut elérési it
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Meghajtok

Mivel az adathord6zokat csak a
meghajtokon keresztul erhetjuk el, az
operacios rendszereknek azonositania kell
a meghajtokat. Abc nagybetdi.
Hajlékonylemez: A
Merevlemez( winchester): C
Haldzatok: \

Cd, DVD: F, E

Pendrive: Cseréelhetd lemez
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Helyettesito (Joker) karakterek

Fajlok csoportos megadasara szolgalnak
* Tobb karaktert helyettesit
? Egyetlen karaktert helyettesit

Peldak: *.* minden fajlt helyettesit
*.bat minden f4ajlt helyettesit, aminek bat a kiterjeszté
a*.* minden f4jlt helyettesit, aminek a neve a betll
a????.bat Minden fajlt helyettesit, aminek a nev
betlivel kezdddik, és bat a kiterjesztése



Adatok tarolasa

A hattértarolokon a programok és adatok fajlok formajaban
tarolodnak.

Minden fajlnak van egy azonosito neve (fajinev), ami alapjan
az operacios rendszer megkulonbozteti azokat.

Név-kiterjesztés hasznalata:A kiterjesztés a név utan irt
azonosito jel, amely utal a fajl tartalmara, vagyis hogy azt
milyen programmal hoztuk letre.

A név és a kiterjesztés koze, ha le szeretnenk irni, po
tenni.pl: alma.txt (txt-a fajl szoveget tartalmaz, teha
szOvegszerkesztbbe kell betolteni)

fajinev.kiterjeszte



