Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

PREZENTACIOKESZITES (GRAFIKA) / POWER POINT ALAPJAI

A PowerPoint egy vizualis-grafikus alkalmazas, amely els6sorban bemutaték készitésére
hasznalhatd. A PowerPoint segitségével olyan diavetitéseket hozhat létre, tekinthet meg —l
és tarthat, amelyek szovegek, alakzatok, képek, grafikonok, animaciok, diagramok, 3
videdk és egyéb tartalmak kombinacidjara éplilnek.

Z

Programindité ikon

A kordbbi PowerPoint verzidk esetén az ablak tetején taldlhatd menik és eszkdztarak
helyett most egy széles szalag huzdédik végig a képernyén, csoportokba gydjtott .
parancsikonokkal. A menlszalag lapjai a bemutaté Iétrehozasanak egy adott t I
munkatipusahoz tartoznak, és a lapokon elhelyezett gombok logikai csoportokba vannak ”
rendezve. A csoportokban a legtobbet hasznalt gombok a legnagyobbak.

Power Point fajl ikon

EHS®S O B- pp - Microsoft PowerPaint RAJZESZKOZOK ? E
FAIL KEZDOLAP | BESZURAS — TERVEZES — ATTONESEK — ANIMACIOK — DIAVETITES — VELEMENYVEZES — NEZET FORMATUM
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Meniszalag

o Kezddlap fiil: A legtobbet haszndlt parancsok a meniiszalag elsé lapjan a Kezd6lapon talalhatok. A
gombokként megjelend parancsok a gyakori feladatok elvégzését tdmogatjdk, ilyen példaul a masolas
és a beillesztés, a didk felvétele, a diaelrendezés mddositdsa, a szoveg formazasa és elhelyezése,
valamint a szoveg keresése és cseréje.

e Beszuras lap: Itt talalhatd mindaz, amit egy didn elhelyezhetiink — a tdblazatoktdl, képektdl,
diagramoktdl és szévegdobozoktdl kezdve a hangokig, hivatkozasokig, él6fejekig és élGlabakig.

o Tervezés lap: Itt valaszthatjuk ki a didk dltalanos megjelenési maddjat, amely kiterjed a
hattérgrafikara, a betl(itipusokra és a szinsémdkra is. Ezutan testreszabhatjuk a megjelenési maédot.

e Attiinések lap: A didk kozotti valtas effektusait lehet beallitani, tulajdonsagaikkal egyiitt.

e Animdcidk lap: Az Osszes animaciods effektus itt taldlhatd. A listdkra és diagramokra vonatkozé
alapvet6 animaciék alkalmazasa a legegyszer(bb.

e Diavetités lap: Kivalaszthatjuk a tintaszint vagy azt a diat, ahonnan a vetités indul. Kisérészéveget
rogzithetlink, atlapozhatjuk a bemutatét, és mas el6készité miveleteket is elvégezhetiink.

e Nézet lap: Gyorsan atvalthatunk a Jegyzetoldal nézetre, megjelenithetjik a vonalzékat, a
racsvonalakat, vagy elrendezhetjiik az ablakban az 6sszes megnyitott bemutatoét.

A programablak részei: BEHS 0w g e = v
FAIL KEZ BESZURAS TERVEZES ATTONE CI0K DIAVETITES WELEMEMYEZES MEZET FORMATUM Bejelentkezés
1. Cimsor i | G B e 4 B
2. Meniiszalag 2
3. Szerkesztési felulet Cim beirasadhoz kattintson
) H ide
4, \Vonalzok 6 4

5. Allapotsor

6. Minta B 5 3

2 JEGWETER W MEGIEGYZESER | S

Hogyan vetitjiik le a didkat?

Az elkészilt diasort F5 billenty(vel lehet levetiteni. Esc gombbal lehet kilépni a vetitésbdl!
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DIAK ALAPFORMAZASA

Hogyan alljunk neki a munkanak?

L oy L, ? @B - x
1. El6szor ,, TERVEZES” fiilon a jobb oldalon a ,,Diaméret” gombon Bejelenthezés
ki kell vdlasztani, hogy milyen oldalaranyu didkon szeretnénk Ii @
. . e | (-
dolgozni, vagy megadni az egyéni méreteket! (4:3) . S ——
2. Majd altalaban a ,Diara B formyizés
I||€SZtéS"-t k|Vé|aSZtVa Microsoft PowerPaint ? I_I Szabvanyos (4 3)
Ap 3 | Uj ciaméretre tér &t. Atalakija a tartalmakat a lehets legnagyobb méretiire, va o
Iepu nk tova bb ) Iejwcsiﬂy\'t\ Sket, hogy biztus;ﬂ elférjenek az Gj dian? sy ¥ I:I Szélesvaszni (16: 9)
(Az ,Egyéni diaméret...”-nél Egyéni diameéret..
lehetdség van pl.: 35 mm-es dia r

bedllitasara, vagy egyéb méret(i
dia megadasara.)

3.

llyenkor el6re meg kell gondolnunk, hogy milyen didkra lesz

szlikséglink. De a kés6bbiekben valtoztathatunk is az eredeti 3 —
elrendezésen. Méghozza Ugy, hogy a jobb oldalon lévé = Emuiz g

.. " ., . , " . . , ¥ Dia visszagllitasa e
»miniatlir” dian jobb egérrel el6hozzuk a helyi meniit, és B Hitterformizisa.. N

kivalasztjuk az ,Elrendezés” almeniit.

3

Maximalizilds Diéra illesztés
EHS O -
L KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES ATTUNESEK AN

A kovetkezd 1épés a = [El Erendezes -
A . 2 D 5] Alaphelyzet
KEZDOLAP” fil elején, a Beillesziés Uj cia ’
i ! - - & Szakasz -
megfelelé’ szamu dia Vigélap 1 | Office-téma
beszurasa. 1 R N —
A legordiils ablakon ki lehet valasztani, hogy milyen oy et E
elrendezésd diat szeretnénk beszurni. pl.: i = lom Sukasfeliic
. . 1
e Cimdia E-
e Cim és tartalom % e -
e 2 tartalomrész B Masolis | _
, % Beillesztés besllitasai E Sl
e Csakcim — L D
.. 2 oDl B
e Ures 0 dia. E
Y Stb Dig duplikildsa Offigl

Kép képalairdssal
Szakasz hozzdadasa

Ll
Didk kozzététele r

=
L=
R Dia torlése
[=|
@

Mik azok a ,,hely6rz6k”? Hogyan formazzuk?

Tulajodképpen azok a szévegdobozok, amelyek el6re el vannak helyezve a didkon.

1.

2.

Hely6rz6k athelyezése: Az egérrel a szegély részét meg kell fogni, és lenyomott bal egér gombbal
arrébb huzni.

Hely6rz6k atméretezése: A sarkokon, vagy az oldalszegélyen lévé kis fehér
négyzetekkel korilbelili méretre lehet allitani. Ha pontos méretekre kell allitani,
akkora kijelolt hely6rz6 miatt megjelenik egy Gj meniu fil a leg végén a
meniisornak. A RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont végén van egy Méret
nev( csoport, ott pontosan belehet allitani a méreteket.
Hely6rz6k forgatasa: A helyGrz6 tetején kozépen taldlhato kis
nyillal lehet elforgatni, tetsz6leges fokban.

A hely6rz6k pozicidja:

A hely6rz6k tovabbi formazasa: A RAJZESZKOZOK/FORMATUM
menupont

T

illesaem 2
oy 21,59 cm
Méret [F1
N

Mentés képként...
ED IMéret és pozicid..

%4 Alakzat formazaza...
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A helydrzébe irt szoveget hogyan lehet formazni?

| ERVELES Al TUNESEE AMNIMMALIL
A KEZDOLAP fiilon a Bet(itipus, és Bekezdés csoportok ikonjai, mint a
WORD szovegszerkeszt6ben, ugyanigy hasznalhaték. A csoportok jobb
alsé sarkdaban Iév6é négyzetre kattintva tovabbi lehet6ségeket talalunk, o

amelyek eltérnek a szovegszerkeszt6ben megismertektsl, de Betlitipus =
megtaldlhatdk a sziikséges beallitasok.

Ami Uj ikon a Word-hoz képest pl.: arnyékolas (S); betlitavolsag (AV)

A hely6rz6 hatterét, szegélyét hogyan tudom formazni? Milyen effektusokat tudok ratenni?

BHS® 3 - PP - PowerPoint RAJZESZKOZOK ? B - >
KEZDOLAP  BESZURAS  TERVEZES ~ ATTUNESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET FORMATUM Bejelentke.
N O O - | 1 Alakaat szerkesztése - 22 Kitoltes - A Szoveg kitoltése - 1 Elébbre hozds ~  [2 Igazités - T3em =
AL G (5[] E swovegdobor ‘ Abe ‘ ‘ abe | [+| IZ Karvonal - A A A | A sz6veg kérvonala = | I Hatrébb killdés = 121 Csoportositis ; :
% N} 22[7| @) Alakeatok egyesitése i — = Y AT 7| [\ Seavegeffektusok = D Kijeloléspanel  k Fargatés - o259 em

Alakzatok beszlirdsa

Alakzatstiusok

7 WaordArt-stilusok

7 Elrendezés Méret

Ha a helydrzét kijel6ldm, akkor megjelenik a RAJZESZKOZOK/FORMATUM meniipont, ahol ha végigmegyiink
a kilénb6z8 csoportokon, akkor meg tudjuk oldani a kdvetkez6 feladatot.

Feladat: &> Al JINEIE™ BNV IR T IRAYLCIIICD
Készitsd el a kovetkezd Cimdiat az utasitasok szerint! . )
Abc ‘ Abc | ‘ Abc

Alakzatstilusol

WELEIWIENYELES INELE ] FLIRVIA TV

01 PREZENTACIO i
A A A | & Sz6veq kirvonala -

T A Szovegeffektusok -
u WordArt-stilusok I

Keszitette: Vezetéknev Keresztnev

1 Elébbre hozés - |v

0 Hatrébb kildés - Csoportositas

2

1. Afelsé hely6rz6be ird be a ,,01 Prezentdcié” szbveget

2. Aszoveg legyen Arial Black, kék, nagybet(s, 54 kp méretd,
arnyékolt, és ritka betlikéz( ' Elrendezés

3. Akitoltése legyen egyszin(i citromsarga

El} Kijeldléspanel “k Forgatés ~

4. Akoérvonala legyen 6 kp, és piros

Az effektusok kozil vdlaszd a tlkorképek kozil

a ,Fél tikorkép, érintkez”-t -y -
6. A hely6rz mérete legyen 3*22 cm illzem -
7. Legyen kozépre rendezve a didhoz viszonyitva s 21,59 cm
8. Azalsé hely6rzé szévege legyen talpas betdtipusu, 24 kp .
9. Vdlassz egy szabadon valasztott alakzatsilust

10. A mérete legyen 1*18 cm
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Hogyan tudjuk a didk hatterét formazni?

o ) . . . , . Hattér formazasa -
A dian jobb egérrel el6hozzuk a helyi meniit, akkor van olyan valasztasi

lehet6séglink, hogy ,Hattér formazasa”. A kivalasztdsa utdn jobb O

oldalon megjelenik egy segédablak, ahol sok lehet&séget taldlunk. 4 KITOLTES

® Eqgyszind kits|tés

e Egyszind kitoltés
e Szindtmenetes kitoltés

Szindtmenetes kitdltés

VikSlhis bfnea] yagy anyagmintaval
e Kitoltés képpel vagy anyagmintaval Hlére besllftott szingtmenetek 0~ Etal
o Kitoltés mintazattal Tipus Eqyenes . _elemeinek elrejtése
Mindegyik almeni kivélasztdsa utan még tdbb Iy - ey
lehet&ség tarul elénk. seog w % °
Szinatmeneti végpontok r—
e Példaul a szindtmenetes kitoltés ]i/:@ ] g
kivalasztasa utan, lehet el6re beallitott win My
szinatmentek kozil valasztani —
Pozicié 1008 15zin
e Tipus (egyenes, sugaras, négyszogletes, ...) e e -
e lrany Eényers S

e Sz0g
e Megadhatjuk a végpontok szamat és szinét
o Attetsz8ség

e Fényerd
Hogyan valtoztathatjuk meg a didk sorrendjét?

A baloldalon lIévé miniatliroknél, rakattintunk az dthelyezendd diara, és lenyomott bal egérrel mozgatjuk az
Uj helyére.

Hogyan rejthetjiik el didinkat? L\ g R
A baloldalon a miniat(iroknél, az elrejtend6 didn jobb egér nyomdsa utdn
kivalasztjuk az elrejtést. Ilyenkor nem toroljik a didt, hanem csak a vetitéskor
kihagyja ezt a diat. Kés6bbiekben levehetjik réla az elrejtés és visszakerdil a
vetitésbe. Az elrejtett dia melletti szam at lesz hidzva.

Feladat: 1

1. Hozzal étre egy Uj prezentdciét hatter.pptx néven az asztalra! Majd nyisd
meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab diat, melyeknek elrendezései sorra a kovetkez6k:
Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures.

3. ACimdia hattere legyen egyszini RGB(215,240,245) kédu.

4. A masodik dia legyen szinatmenetes 45°, bal fels6 sarokbdl induld, harom
végpontos. Ahol az els6 végpont fehér, a mdasodik vildgoskék, a harmadik
sotétkeék!

5. A harmadik diara allitsal be a mintaképek kozil egyet hattérképnek!

6. A negyedik didra allitsd be a mintazatok kozil az ,Atlds, téglaszerd”
mintazatot! 4

7. Az 6todik diat torold!

8. Végiil a forditsd meg a didk sorrendjét! (A bal oldali miniat(iroknél, egérrel
mozgasd at a didkat!) —

9. Rejtsd el az utolso diat!

10. Mentsd a diasort és zard be a programot!
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KEZDOLAP, BESZURAS, TERVEZES FULEK

P4 o
Kezdélap fil \
KEZDOLAP BESZURAS TERVEZES ATTUNESEK ANIMACIOK DIAVETITES VELEMENYEZES EZET FORMATUM
o =) isw = . — £ Szavegirany - ), itoltés -
= [Elerendezgs- (- avelpe |26 | A & 2 2 - == 1:. Szovegirny ) SN Ooo DD (% Q itoltés i Keresés
il i 1] Alaphelyzet []szovegigazités - AL LS G- et L2 korvonal - 3 Csere ~
cillesztés lj dia A . Aa~ L =E=== =- - . [Z| Elrendezés  Kész
- « - 5 Szakasz ~ FDAS S A 4 - = | T Konvertalds SmartArt-abrava = KERTAN R -4 - stilusok ~ = Effektusok = It Kijetoles~

Vigblap Didk Betlitipus I3 Bekezdés I3 Rajz G Szerkesztés

Feladat:
1. Hozzal |étre az Asztalon egy feladatO1.pptx nev(i 1 A X1. SMIHDIiRﬂ:lIEI;gﬂII KIRALYOK
prezentaciot!
2. Szurjdl be 3 darab 4:3-as aranyu diat, melyeknek az
elrendezései sorra: cimdia, cim és tartalom, csak cim; diara
illesztve!
3. Mindegyik dianak a hattere legyen bal felsé sarokbdl (RGB
240,240,240) jobb also sarokig (vildgoskék) szindtmenetes! ‘

4. Acim helyérzéjébe ird , A XI. szazadi Arpad-hazi kiralyok”

szoveget! Az alcimhez ird a ,,1000-1095” évszamokat! A 2
cim betl(tipusa legyen ,,Agency FB”, a mérete legen 47 kp! _

A helydrz6 szélességét allitsd be agy, hogy a cim elférjen : -----

egy sorban! A szoveg legyen félkovér, arnyékolt, és a bet(ik O aba Samusnl

kozotti tavolsag legyen ,ritka”! A bet(ik szine legyen i
,,s0tétkék”! A cim hely6rzéjét helyezd a dia felsé széléhez :z“

a minta alapjan, az alcimet pedig helyezd a cim ala Dsoese Ll ‘
kozépre! Az alcim betl(itipusa legyen Courier New, 32 kp

meéretd, délt! 3

5. Lépja masodik didra, és a cimbe ird az ,,Id6rendben:”
szoveget! A helyGrz6 kitoltése legyen vilagoskék! A
szegélye legyen sotétkék, 3 kp vastag, és tegyél rad az
effektek koziil ,,Ragyogds 18 kp”-t! A szbveg legyen a
hely6rzén beliil kozépre rendezve!

6. A tartalom részbe géped be a kovetkez§ kiralyok nevét a
mintan lathato sorrendben: Szent Istvén; Péter; Aba
Samuel; Péter (mdasodszor); Andrds; Béla; Salamon; Géza;
Szent Laszl6! A tartalom részben készits felsorolast a
»Wingdings 109”-es karakterbdl! A hely6rz6t méretezd at
ugy, hogy kézépen legyen, de maradjon ballra rendezve a minta szerint! A sorok kézotti tavolsagot
allitsd 1,1 kp-ra! A bet(i méretét 26 kp-ra!

7. Szurjal be egy nyilat, melyhez adjal hozza széveget (100-1095)! A széveg iranyat valtoztasd meg, hogy
fentrél lefelé legyen olvashatd! A betlk kdzotti tavolsag legyen ,nagyon ritka”, és fekete szin(! A nyil
mérete legyen 11 cm * 3,5 cm! A szine legyen citromsargal

8. A harmadik diat rejtsd el!

9. Majd |épjél vissza az els6 didra, és rajzold meg a mintan lathatd koronat a kovetkez6k szerint! EI&szor
rajzolj egy téglalapot, 3*15 cm méret(t! Aztan rajzolj egy egyenl6 szard haromszoget, amely legyen
3*3 cm! Mind a két alakzat szinét allitsd narancssargara! A haromszogbdl készits négy masolatot, és
illeszd pontosan a téglalap tetejéhez! A végén foglald csoportba a hat darab alakzatot! Helyezd a dia
kozepére a , koronat”!

10. Mentsd a munkadat!
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Beszuras fiil

@ d

B -

TERVEZES

ATTUNESEK

ANIMACIOK

DIAVETITES

pp - PowerPaint

VELEMENYEZES

NEZET

KEZDOLAP | BESZURAS

C‘ D Bf‘g.omineképek Qg) rl:l Il @hue

Ujdia Tl

Didk  Tablazat.. Képek Abrak Bovitmények Hivatkozdsok

= Képernydkép ~
blizat  Kepek SF PO ONEP
- = Fényképalbum ~

Alakzatok SmartArt Diagram gy sist alkalmazésok - Hiperhivatkozis Mivelet Megjegyzés  Szovegdoboz Eléfej és WerdArt =

Megjegyzés...

5 EH D4 T

Egyenlet Szimbélum  Videé Hang Képernydfelvétel

T EH - &

Bejelent

-4

Média

Feladat:

1.

10.

Hozzal |étre az Asztalon egy prezentacio02.pptx-et!
Majd nyisd meg!

Szurjal be 3 darab 4:3-as aranyu diat, melyeknek
az elrendezései mind legyen Ures, didra illesztve!
Mindegyik dia hattere legyen egyszin(i RGB
170,210,150 halvanyzold!

Szurjal be egy négy oszlopbdl és 6t sorbdl alld
tablazatot! Noveld meg a méretét, hogy korilbelil
a dia 90%-at elfoglalja! (A TABLAZATESZKOZOK
menticsoportban két fil jelenik meg a menisor
végén, jobb oldalon, TERVEZES és ELRENDEZES!) A
tablazatsilusok csoportndl vedd le a tablazat
stilusat ,,Giresre”! A tablazat kitoltését allitsd 25%-
os sziirkére! A tablazat szegélye legyen korbe 3 kp
sotétkék, belil pedig szaggatott 1 kp és zold! Az
utolso oszlopban helyezz el keresztben is
szegélyeket a minta alapjan!

Az elrendezés flilon allitsd be, hogy a magassag
pontosan 16,5 cm, a szélessége 22 cm legyen! Az
alsé sor celldit egyesitsd! Az els6 harom sor, elsé
oszlopaba irj 1-9.ig szamokat, majd helyezd a cella
kozepére!

Toltsél le az internetrél négy képet az Asztalra!
Mind a négy képen egy erd6 legyen, viszont a négy
kiilonboz6 évszakban! A képeket szurd be a
masodik didra! Az 6sszes kép mérete legyen 8 cm
magas és 10 cm széles! Helyezd a négy képet a
minta alapjan és foglald csoportba! Majd rendezd
a dian vizszintesen és fligg6legesen kozépre!

Helyezz el WordArt-okat a képek szélén a minta alapjan ahol négy kiilonb6z6 WordArt-ot hasznalj
és nagybetikkel ird be az évszakok nevét! Forgasd el a megfelels irdnyba a szovegeket!

A harmadik didra készitsd el a képet alakzatokbdl! A kép alapja egy nagyobb méret( téglalap, mely
szindtmenetes egyenes, vildgoskékbdl fehérbe, mely az ,,eget” abrazolja! Aztan egy sotétkék
téglalappal a tengert rajzold meg! Majd helyezd el a citromsarga napot, a kék felhét, és a fehér
villdmot a minta alapjan! Végil rajzold meg a vitorlas hajot tetszés szerint!

A kép folé szurjal be egy szovegdobozt, és ird be a ,,Vihar a tengeren” szoveget. Rendezd kozépre és

noveld meg a betl méretét!
Mentsd a munkadat és zard a prezentaciét!
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Tervezés fiil

@A B = pp - PawerPoint 2 @B -
FAJL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTUNESEK  ANIMACIOK DIAVETITES ~ VELEMENYEZES NEZET |

Aa Aa ,‘”’ T E. B - Aa . E &5
[erT—— [ETT—— — e— - M= - [er—— [RE—— ~| Diaméret Hattér

- formazésa

Témak Varidcidk Testreszabds

Annak érdekében, hogy tervez6i minéségl megjelenést kolcsonozziink a bemutatdonknak— amely egy vagy
tobb diaelrendezést tartalmaz 6sszehangolt szinekkel, egyezd hattérrel, betlitipusokkal és effektusokkal,
alkalmazzon témat.

A PowerPoint szdmos beépitett témaval rendelkezik, amelyek testreszabdsdra szamtalan lehetdsége
kinalkozik. A véltoztatads nélkiil vagy tovébbi testreszabds utdn alkalmazhaté témak galéridja a TERVEZES
mendpont alatt taldlhaté.

Feladat:
1. Hozzdl létre az Asztalon egy prezentacio03.pptx-et! Majd 1 ]
nyisd meg!
2. Szurjal be 5 darab 16:9-as ardnyu diat, melyeknek az
egyéni mérete legyen, szélessége legyen 30 cm, HOEE
magassaga legyen 20 cm! JR—
3. Vdlassz egy neked tetsz6 témat a didkra, és utana valassz a

variaciok kozl is!

4. Készits a hobbidrél egy rovid (5 didbdl alld) prezentaciot!
Alkalmazd az el6z6 feladatokban haszndltakat! Legyen benne
hely6rz6 formazas; képek; tablazat; felsorolas; szoveg alakzatok; stb....!
A feladat megoldasahoz télthetsz le képeket és szoveget az internetrél.

5. Mentsd a megadott helyre a prezentacidt!

Hogyan készithetiink a didankra diagramokat?

e Az elrendezések koziil a Cim és tartalmat
valasszuk ki!

TERvEZES  ATTONESEK  ANIMACIOK  DIAVETITES — VELEMENYEZES — NEZET  TERVEZES — FORMATUM

il ol E SU{

. o . . T el bl e
e Majd hely6rzé kozepén a diagram ikont e il kil
Va’lasszu k kl | ] . . =) cMmsu&PuwZPomt progra;ﬂbah dlagr:m . ; | x
2 [ H H H 1] 1. adatsor |2.adatsor 3. adatsor
e Aztdn kivdlasztjuk, hogy milyen diagramot N 2 ; A 0GLAP  BESZUR
szeretnénk (oszlop, vonal, stb.)! + |Katagns 3 35 13 ;
i i L . . 5 |Kategéria a5 28 5 I ' ﬂ]ﬂlﬂ
e Erre megjelenik az Excelbdl jél ismert g _ +
L, ’ Diagram-gsszetevd  Kész
ablak, ahol az ott tanultak alapjan s horzdaddsa~  elrendezés~ sz
begépelhetjiik, hogy mit szeretnénk ’ h Tengelyck ’
O . N Idh  Tengelycimek 3
abrazolnil - _
“ 2 4 s : db Diagramcim 3
e A TERVEZES és FORMATUM ujonnan : i Adatfeliratok ,
megjelené  fulon  formazhatjuk  és : I@ Adattabla v
beadllithatjuk a diagramunk tulajdonsagait. i —— i g i Hibasavok v
3 e e . . P W1 adatsor M2 adatsor W3 adal s e
e A TERVEZES filén a Diagram-6sszetevé g| & Récsvonalak '
. . . . 117 I:[h Jelmagyarazat 3
hozzaadasa ikonnal mindent beallithatunk
értelemszerlien (Diagramcim, Tengelyek L Trendvona ,

neve, Adatfeliratok, Racsvonalak, stb.)
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DIAMINTA, ELOLAB

Mi az a diaminta? Mikor alkalmazzuk?

TERVEZES ATTONESEK ANIMACIOK DIAVET

Ha szeretnél egy prezentacion belll minden dian egyforma

formazast hasznalni, akkor a diamintéan kell beallitani a NEZET | ‘l
menUben, a Diaminta nézetben! | Olvasasi  Diaminta Emlékeztetéminta Jegyzetminta
nézet
Fontos: a mindenre kiterjedd formazast Mintanezetek
: a legfelsé diamintan kell bedllitani! Diominta nézet
G| DAMINTA | KEZDOLAP B ~ A diamintak szabalyozzdk az egész
= Torlés R , :;;:‘ bemutatd megjelendsét, igy a szineket,
ngﬁ Ehﬂ%ﬁ 15 Atnevezés ; Minden bemutaté tartalmaz “"-1 a bet{itipusokat, a hattereket, az
besziirdsa beszirisa # Megdrzés E\,E;' 2 : F Fa, o effektusokat és szinte minden mast.
e legaldbb egy diamintat. A e
. diamintak médositdsanak és S .| | Hapéldiula diamintin elhelyez egy
It z a1z | alakzatot vagy emblémat, az
hasznalatanak f6 elonye az, hOgy CHEE = automatikusan az dsszes didn meg fog
bemutatdé minden diajara kiterjedd -3¢ Jelenni.

stilusvaltast érhetsz el, még azokon
is, amelyeket utélag adtal a
bemutatéhoz. A diamintak
haszndlataval id6t takarithatsz meg, mert nem kell ugyanazt az informaciét
tobb didra is beirnod. A diamintak kiilondsen hasznosak nagyon hosszu, sok
diat tartalmazé bemutatdk esetében.

Feladat:

1.

10.

11.

Hozzal létre az Asztalon egy
diamintO1.pptx-et! Majd nyisd

meg!
OMintaszéveg szerkesztése

Allitsd be a TERVEZES meniipont OMésodik szint
Diaméret almeniijében, hogy a s e
dia mérete legyen 35 mm-es; | e
diara illesztve!

Valts a Diaminta nézetbe a

NEZET meniiben! Allitsd be a
legfelsé ,f6” diamintan a
kovetkezbket!

A hattér formazasa legyen
szinatmenetes, az ,El6re bedllitott
szindtmentek”-bél valaszd ki a , Alsé reflektorfény — 1. Jel6l6szin (Els6 oszlop, utolso elétti, kék)
atmenetet!

A ,Mintacim” legyen ArialBlack, 40, fehér, arnyékolt, és aldhuzott! A hely6rz6 méretét jobb oldalrdl
csokkentsd kb. 4 cm-el!

A jobb fels6 sarokba szurjal be egy 10 agu csillag alakzatot! A méretét allitsd 4 cm * 4 cm-re! A
kitoltése legyen fehér, a kérvonala legyen sotétkék és 3 kp vastag!

A mintacimrél vedd le a betlkrdl az alahlzast, és rajzolj egy 6 kp vastag fehér, arnyékolt, 20 cm-es
egyenes vonalat, a minta alapjan!

A ,tartalom” hely6rz6ben |évé felsorolas jelét cseréld négyzetekre, és szinezd a bet(ik szinét
fehérre!

A l3bléc kozépsé helydrzéjébe ird be a vezeték- és keresztnevedet!

A bal alsé sarokba szurjal be egy sz6vegdobozt, melybe szurjal be egy szimbolumot (Wingdings 79,
zaszI6)! A méretét ndveld meg 24 kp-ra, és szinezd sotétkékre!
Végiil 1épjél ki a Diamintabdl, és mentsd a munkdadat!

Mintacim szerkesztése *
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Hogyan allitjuk be a PP-ban az élGlabat?

Ahogy a Word-ben, Ugy a Power Point-ban is lehetdség van beallitani,
hogy minden didn alul ismétl6d6 azonos karaktereket lathassunk, o
vagy oldalszamokat megjeleniteni.

. - .. .. (s 1 . .. éldlab
Power Point-ban a Beszuras meniisor kdzepe tajan lathatd a Szoveg

PRI Szoveg
csoportban, az El6fej és EISIab ikon! ved

A megjelend ablakban be lehet

allitani, hogy: Elofej s élblab ? X
, . Dia  Jegyzetek és emlékeztetdk
e adatum automatikusan . '
Szerepeljen a dian Megtekintés
frisstiljon, vagy allandé Dstumésids [T
® Automatikus frissités -
|e en 2016, 07, 27, v _
gy Hyelv. Maptar tipusa ——
7 , . , magyar Gergely-naptar
e |athatd legyen a dia szdma O Fix
Va4 . 2016, 07. 27.
e az élSlabban szerepeljen Dis szims
. , , .. Eléldb
valamilyen allandd szoveg Vereténéy Keresme
e acimdia eltér6 legyen-e? [ Ne legyen a cimdian
*Formdzni a Diamintdn lehet! Alkalmaz Mégse
. s ye sa17ae .z , , 1=, U2 B -
Hogyan tessziik lathatova, hogyan allitjuk be a didk sorszamat? -
Eezdd szam:
Lathatova a fenti mddon a jelolénégyzet kipipalasaval tesszik! 4 =

-

Azt, hogy a didk szdmozasa honnan induljon, azt a TERVEZES mentii / Diaméret
menipontjdban lehet beallitani. Az ablak jobb alsé sarkaban!

Feladat:

1. Hozzal étre egy Uj prezentaciot elolab.pptx néven az asztalra! Majd nyisd meg!

2. Szurjal be 6sszesen 5 darab 4:3-as aranyu diat diara illesztve, melyeknek elrendezései sorra a
koévetkez8k: Cimdia, Cim és tartalom, Csak cim, Ures, Ures!

3. Allitsd be, hogy minden késSbbi megnyitaskor lathaté legyen, hogy a mai napon késziilt a
prezentacid!

4. Minden dian, kivéve a cimdian lathatd legyen a dia sorszama! Amely az 10-es sorszammal kezd6djon

(a masodik diatal)!

Minden oldalon (kivéve a cimdian) Jelenjen meg a ,Vezetéknév Keresztnév” széveg!

Formdazd meg, hogy a datum legyen Courier New betd(tipusu, félkovér és délt!

A Vezetéknév Keresztnév mellé szurjal be egy © szimbdlumot!

A dia szdma legyen Arial Black 4 kp-ontal nagyobb méretli minden dian!

Mindegyik él6labban |évé karakter szine legyen kék!

10. Mentsd a munkadat, és vetitsd le az ures didkat!

L 0N U,
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ATTUNESEK, ANIMACIOK, DIAVETITES

Melyek a legtébbszor hasznalt attiinések? Hogyan id6zithetjiik a valtasokat?

BESZURAS

=

Vagss

FAIL KEZDOLAP

Nincs

Minta

TERVEZES

Eltiinés

ATTUNESEK.

Tolds

k|

Tarlés

ANIMACIOK

DIAVETITES

€1
Hasadas Felfedés

Attlinés ebbe a disba

VELEMENYEZES

Valtozé savok

NEZET

m m o =

Aakzat  Lapozdsvis.. [=

Bej

4, Hang: |[Nincs hang] ~| Tovabbitas
© Idtartam: (02,00

53 Mindegyikre

2| [V Kattintésra
| Ennyi id6 utén: |00:03,84

Idézités

A diaattiinések olyan animacidszer effektusok, amelyek az ATTUNESEK meniipontban lathaték, amikor az
egyik diardl a kbvetkezére valt. Megadhatja az egyes diaattlinési effektusok sebességét, és hangelemeket is

hozzdadhatunk.

A PowerPoint szdmos kilonféle diadttlnési tipust tartalmaz, tobbek kdzott a kovetkezbket:

e Vagas
e ElGtlinés
e Tolds
e Torlés
e Hasadas

o Fliggdnyok
e Csillogas

e Galéria
e Kocka
e stb.

Szolid
Izgalmas

Dinamikus

Minden attlinésnek kilon bedllitasi lehetGségei vannak:

e irany,

e sebesség,
e tovabbitas,
e sth.

Effektus
beallitasai -

ﬁ Hatszdgek balrdl

© |détartarn:

3 Mindegyikre

"’E,Hang: [Mincs hang] - | Towabbitas

03,90  I| [v| Kattintdsra
| Ennyi idd utan: |00:03,84 z

|ddzités

Feladat:

LN RWNRE

Nyisd meg a feladatO1.pptx és a feladat02.pptx prezentaciot!

Madsold at a feladat02 tartalmat (3 diat), a feladat01 harom diaja utan!
Mentsd a hat didabdl allé prezentaciot feladat04.pptx néven!

A harmadik diarél vedd le a rejtettséget!
Az elsé dia , Tolas” legyen, és jobbrdl j6jjon be, 2 masodpercig tartson!
Az Gsszes tobbi dia ,,Szallitdszalag” effektussal valtson!

Automatikusan 3 masodpercenként valtson az 6sszes dia!

Vetitsd le, ellenérizd a munkadat!
Mentsd, és zard be a prezentaciot!

&
& =,
* ’ };:z'
S T
:
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z

Mik azok az animaciék? Milyen animacidkat hasznalunk? Milyen beallitasi lehet6ségek vannak?

FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ TERVEZES ~ ATTONESEK = ANIMACIOK = DIAVETITES ~ VELEMENYEZES — NEZET TERVEZES ~ ELRENDEZES
g 1* 2 Animécié munkaablak Indftés Animacié dtrendezése
-
. * * . ﬁ W 1 r ' L Eseményindité |dé&tartarn: Athelyezés korabbra
Minta Nincs Megjelenés  Elhalvinyulss  Beiiszés Belebegés Hasadés Torlés Effeldus Animacié L B it on e ; L
- bealltasai - | hozzdadasa~ T Animécié masoldsa Késleltetés Athelyezés késébbre
Minta Animécié Spedidlis animAcio Idézités

Ha szeretnénk még hangsulyosabba tenni mondanivaldnkat, készithetiink egyéni animacios effektusokat,
amelyeket aztdn lejatszhatunk a bemutaté soran. A PowerPointban az animdaciés effektusok és az attlinések
mast jelentenek. Az attlinés azt hatdrozza meg, hogy a program hogyan valt egyik diarél a masikra. Az
animacidk pedig a didkon Iév6 objektumokra tett effektusokat jelenti.

Lépések, és lehetdségek:

5
1. lJeloljik ki a dian az animalni kivant objektumot! Fe |SO ro |as:
Valasszuk ki az animdacidk kozil kivant effektust!
a. Megjelenés (pl.: Beuszas, Hasadas, Elhalvanyulas, ...stb.) 5 (o ElsG
b. Kiemelés (pl.: Forgas, Liktetés, Megndvesztés, ...stb.) 0 Mésodik
L, . . e * Masodi
c. Eltlinés (pl.: Elhalvanyulas, Kiuszas, Ora, ...stb.) 5
d. Tovabbi mozgasvonalak (szdmtalan egyéni lehetSség) i * Harmadik
3. Majd az Effektus beallitasai ikonnal allitsuk be a betszas iranyat! * Negyedik
’ ’ 7 . 7 .. . 0 —_ e -
4. Aztan az Inditas ikonnal dontstik el, hogy * Otodik
. . 0
a. Kattintasra  Hatodik
b. Egyiitt az el6z6vel (egyben) o, Hetedik
c. Azel6z6 utan (egyenként, soronként) alkalmazza az o .
effektust * Nyolcadik
5. Az Animacié munkaablak bekapcsoldsaval szamtalan lehet6ség van
az effektus megvaltoztatasara
ES NEZET
> % = Kattints 2 A &M Animacié munkaablak | b Indi Animacio munkaablak v X
1 [l attintasra n Eseményindité = @ Idétart e
By il -al Kattintasra - Animécio masolasa @Késlelt 00  Hsb O
AN e ot Egydtt az elézével Speidlis animdcid @ + Misodik O
I . - . Animacié munkaablak @ ¢ Harmadik 0
AV Blalss sorokbsl Az eldzd utarl__._“ B irirmacia munkasblok © H Negyedik o
megjelenitése a didhoz beallitott @ + Otadik O
animaciok idozitésének @ + Hatodik O
megtekintéséhez és szerkesztésehez, ®© s Hetedik O
© ¢ Nyolcadik o =]

Az Animacio
munkaablakban a kivalasztott
effektuson jobb egérgomb

‘Pﬁ Kattintdsra indul

Az eldtte lévGvel indul

Az eldtte lév utén indul

Belszds ? » Effektuc bedlliticai.,
megnyomasaval az Effektus e — Id6zités..
beallitasa kivalasztasaval Bealitazok tdGzitest agatolk elrefése

. . I Irény: Balrdl v Eltavolitis

beadllithatjuk példaul, hogy az effekt Fokasatos maités v os :
lefutdsa utdn megvaltozzon a szine Fokorstos erejezss: o S -

. . Pattogas vége: ' 0s % S
az objektumnak, vagy a szbveg I —
betlinként jelenjenek meg. Aztan Han Mings nang =l rotes: [T

s . . , . Animacié utan: I Késleltetés: |0 1| masodperc
késleltethetjlik, ismételtethetjiik az s anmiisn[Egyme iastartam: |05 misodperc nagyon gyors
s s s I 1 smétlés: (nines) ~

effektust, vagy a lefutds sebességét Samankent | et i v e
allithatjuk be, stb! L
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Fladat E—

1. Nyisd meg a feladatO4.pptx prezentaciot! : j OSzent Istvan
A masodik dian allitsd be, hogy a kirdlyok neve egymas o 2R
utan Usszanak be ballrdl bet(inként, majd sziirkiiljenek o : QAba Samuel
el! j QPéter (masodszor)
3. Kozvetlendil az el6z6 effekt utdn a sarga nyil mérete E © OAndrés Béla
novekedjen meg! " Osalamon
4. Az 6todik dian a négy kép egyszerre jelenjen meg 73 OGeéza

racsos effektussal, majd ez utan a négy évszak neve OSzent Laszlo
egyszerre a négy sarok iranyabdl dsszon be!

5. Végil a hatodik dian old meg, hogy a nap forogjon, a
felh6 belsszon jobbrdl, a villam megjelenjen, majd
eltlinjon, a hajé pedig egyenletesen Usszon a teljes
dian keresztil jobbrél be, majd ballra ki a képerny6rél!
A hatodik dian 1évé teljes animacid egyszerre torténjen
és 5 masodperc alatt fusson le minden!

6. Mentsd a munkadat és futtasd le a teljes prezentaciét!

Milyen beéllitasi lehetdségek vannak a DIAVETITES meniiben?

FAIL KEZDOLAP BESZURAS  TERVEZES  ATTUNESEK ANIMACIOK DIAVETITES | VELEMENYEZES NEZET

oy . T Kickréers . . :
» .I¥r = E‘l;r E‘Er (’L) ‘/f) Kisérdszovegek lejatszésa 7 Monitor: | Autoratikus -
= — - . ) . - o | |dézitések hasznalata
Az Az aktualis Online Egyéni Diavetités  Dia |ddzitéspraba Diavetités . o . i

elejétél distsl kezdve bemutaté = diavetités = besllitasa elrejtése felvétele - 1Y) Mediavezérlsk megjelenitése

Diavetités inditasa

/| Eldadoi nézet hasznalata

Bedllitds Monitorok

A vetitést kezdhetjiik az els6 diatdl, vagy az aktualis

., e Vo Diavetités beallitasai ? *
diatol kezdédden. — .
Bemutatd tipusa Didk
. ’y s SNV s . , , (@ Bemutatas éldszo mellett (teljes képernyd) @ Minden dia
A Diavetités bedllitasa gomb kivalasztasa utan O Iranyitott bemutats (ablak) O i [T =] Ut 1=
() Kirakati bemutatd [teljes képernyé) Egyéni diasor:
e kivalaszthatjuk, hogy mely didkat jatssza le Eé“'" beallftasok
Ismétlés az .Esc” lenyomasdig Tovabbitas
e ismételje a vetitést az ,,Esc” lenyomasaig E it L T
o kisérg szoveggel vald lejatszas, vagy anélkl D] Harceres arafikus gyorsiis letitésa © s eEn
. , e , .. Tintaszin: = Vetités tobb monitoron
e animdcidval, vagy anélkil o 2 Megielents eszkoz
Ve s 7 7 . s Ve SRS T Automatikus o
e tovabbitas kézzel, vagy id6zitéssel il

A jelenlegi felbontas hasznalata
Eléiadéi nézet hasznalata

Navigalas diavetités soran:

A diavetités soran a Diavetités eszkoztarat

megjelenithetjiik, ha az egérkurzort a képernyé bal alsé

sarkdba mozgatjuk. Ekkor kivehetévé valnak az egyébként attetsz6 parancsgombok Az eszkoztar
segitségével a kovetkezG vagy az el6z6 didra Iéphetilnk. Illetve rajzolhatunk, kiemelhetilink a vetitett
diasorunkon. Billentylizetrél a € és a = nyilakkal Iépegethetiink el6re és hatra.
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»A” Feladat:
1.) Hozzal létre egy google_kesz.pptx nevl prezentaciot!

2.) A TERVEZES fuilon allitsd be, hogy a didk ,Diaméret”-e legyen 4:3-as, és legyen a tartalom ,,didra

|

illesztve
3.) Szurjal be 6sszesen 5 db diat!

) A didk elrendezése sorban legyen: cimdia, cim és tartalom, cim és tartalom, csak cim, és Ures!
5.) Allitsd be, hogy mindegyik dian szindstmenetes hattér legyen! , Atlés jobb feliilrél alulra” két
végponttal! A végpontok szinei: a jobb fols6 sarokban RGB(60,120,160); a bal alsé sarokban

RGB(210,225,245) legyen!

A ,Diamintan” old meg, hogy mindegyik dian szerepeljen a kék

Google ikon a jobb felsé sarokban! A kép széleirél vagd le a

felesleges fehér részeket, majd méretezd at a képet 3*3 cm-re, és

helyezd el a minta alapjan pontosan a dia sarkaba jobbra fel!

A bal alsd sarokba szurjal be egy 6*6 cm-es derékszog(i haromszoget

az alakzatokbodl! Aminek a kitoltése az el6re legyartott

szindtmnetekbdl a ,, Atlés — bal alulrél jobbra fel”-t 4llitod be!

Az el6z6 alakzatnak ne legyen kérvonala és kiild hatra a képet! Majd

[épjél ki a Diamintdbol!

9.) A cimdidrdl torold ki a nagyobbik helyérzét (szovegdobozt)!

10.)Szurd be a google_embléma.jpg képet! Allitsd be, hogy rogzitett
méretarany mellett a magassaga legyen 6 cm!

11.)A képet rendezd a dia kozepére vizszintesen és fligg6legesen is!

12.)A masik szovegdobozba ird bele: Készitette: Vezetéknév Keresztnév
szoveget, és formazd a kovetkez6k szerint: legyen 20 kp Arial Balck
bet(tipusu, d6lt, arnyékolt; kiskapitalis, és sotétkék! Legyen
vizszintesen kozépre rendezve!

13.)Minden fennmaradé didba masold be a nyers_szoveg.txt-bdl a
szoveget a megfelel6 helyre!

14.)A masodik dian a cim szévegdoboznak legyen citromsarga kitoltése,
és kék 3kp-s vastagsagu kerete! Majd méretezd a mintanak
megfelelGen! (kb.)

15.)A hosszu szévegrdl vedd le a felsorolas jelet, és legyen sorkizart! A
szovegen legyen 1,5 —es sortavoldag beallitva!

16.)A harmadik dian a felsorolas sz6vegdobozanak bal oldalat méretezd
at ugy, hogy ne legyen fedésbe az alsé haromszoggel (huzd beljebb)!

17.)A felsorolast alakitsd 4t szdmozasra, és a minta alapjan vidd beljebb
az 6t sort, melynek viszont valtoztasd meg a felsoroldsjelét
Wingdings 116 (4) szimbdlumra!

18.)A didra szurd be a google_ikon.png-t, majd helyezd a bal felsé
saroktél vizszintesen 18 cm-re, fligg6legesen 12 cm-re! A kép mérete
5,4*5,4 cm legyen!

19.)A kovetkez§ didra szurjal be egy tablazatot 4 oszloppal, és 3 sorral!

20.)A tablazatrol vedd le a formazast! Legyen 14 cm magad és 18 cm
széles!

21.)A kozéps6 sor hattere legyen vildgoskék!

22.)A fels6 és also sorokba irjal szamokat (1-8-ig)! A szamok legyenek
megformazva Arial Black-re, 32 kp-ra, és sotétkékre!

23.)A kozépsd sor celldi legyenek athuzval

24.)Az 6t6dik dian a hatteret allitsd fehérre!

25.)Készitsd el ,Alakzatok” felhasznalasaval a képen lathaté Google
emblémat!

26.)Csak a masodik didra élGlabba helyezzél el diaszamot, aktualis

6.)

7.)

8.)

3 posstdl. A cop, weboldals srrint .3 Google kildotéso 3 vid

A Google Wuletpoliticia 1660l ig6re vidkat Ebresdt. Scersdi jogi vitsk Kisérk 3 ISnyigitalizals
projeks mikodésér, & kapott talsiatok peldéul Francisorszégban, Németorszigban, Il Kinsban
A Google rold

Tartalomjegyzék:

1) Neve

2) Torténete
4#lsmeretségi halézatok
#Novekedés
#Platform
#AdSzds
#Lasd még

3) Jegyzetek
4) Tovabbi informacio

Tablazat:

datumot, és a lap kdzepére ird be a vezetéknevedet és keresztnevedet!

27.)A harmadik dia legyen rejtett!
28.)Végil mentsd a munkadat a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

,B” Feladat:

A feladat, létrehozni a képen lathaté animalt képet! A vizimalom kereke, és a nap forog.

Hozzal létre, egy egy didbdl allé prezentacidt, vizimalom.ppt néven!

A dia hattere legyen szindtmenetes, vilagoskékbdl-fehérbe, fentrél-lefelé!

u b W N R

)
)
.) Adia elrendezése legyen lres!
)
)

El&szor rajzolj a jobb alsé sarokba egy téglalapot (2,75* 7,00 cm) a minta szerint, majd szinezd be zéldre, és
vedd le a szegélyét!

6.) Készits egy masolatot a zold téglalaprdl, hiizd at a bal alsé sarokba, és noveld meg a szélességét (2,75* 11,00
cm) a minta szerint

7.) Majd készitsd el a malom épiiletét egy fehér téglalapbdl (5,00*7,00cm) és egy aranysarga egyenlGszaru
haromszogbdl (5,00*%7,00cm) all. Az alakzatok pontosan illeszkedjenek egymashoz!

8.) Aztan rajzold meg a kereket! Egy barna koér alakzatbdl (6,35*6,35cm), és 5 db egyenes vonalbdl all! EIGszor
egy vizszintes, majd egy rd merGleges fligg6leges vonalat rajzolj! Aztan a két vonal kdzé korilbelil kbzépre
(45°; 135°) rajzolj két vonalat! Végil még négy vonalat az eddigiek kozé!

9.) Jelold ki a kort és az 6sszes vonalat, majd foglald csoportba 6ket! Aztdn helyezd a minta szerint megfelel§
helyre a , kereket”!

10.) A kovetkez6 |épésben a vizet jelképez6 alakzatot készitjik el. Hozzal Iétre egy kék, szegély nélkili
(2,00*7,00cm) téglalapot! Majd a rajzolas eszkdztaron, valaszd ki a vonalak kozil a gorbét! Készits egy
hulldamos vonalat a minta szerint, majd szinezd fehérre! Aztan készits a gorbérél két masolatot helyezd
egymas ala a minta alapjan! Foglald csoportba a téglalapot és a vonalakat!

11.) Készits két masolatot az el6z6 alakzatrdl és helyezd egymas mellé, Ggy hogy ,,viz” vonalai csatlakozzanak
egymashoz! A vonalak folyamatosnak latszanak!

12.) Rajzold meg a hidat, 4,5 kp-os barna vonalakbél a minta alapjan!

13.) A kovetkez§ Iépés a két felhG elkészitése! Az alakzatok kozul, valaszd ki a képfeliratokbdl a ,,felh6”-t! Rajzold
meg, szinezd fehérre és készits masolatot!

14.) A nap elkészitéséhez sziikséged van az alakzatok koziil a 32 agu csillagra (5,00*5,00cm). Formazd meg, hogy
legyen citromsarga kitoltése és 6 kp vastag narancssarga szegélye! Az alakzaton |évé sarga rombusszal

27|

szikitsd a csillagot ,nap-pa

15.) Készitslik el az animacidkat! Jelold ki a vizimalom kerekét! Valaszd ki a ,,Diavetités” meniibél az ,,Egyéni
animacidk” menupontot! Majd adjunk hozza hatdsok kézil a , Kiemelés”-t. A tulajdonsagaik kozil allitsuk be,
hogy 990°-ot forduljon nagyon lassan!

16.) Az animalt nap elkészitéséhez el6szor készits masolatot a naprol! Helyezd fontosan egymasra a két alakzatot!
A felsét jelold ki és az el6z6ek
alapjan tegylink ra a hatasok
kozll a ,Kiemelés”-t. A
tulajdonsdgaik kozal itt is allitsuk
be, hogy 990°-ot forduljon
nagyon lassan! Végil a két
animalt alakzatot jelold ki
egyszerre, és allits be a
tulajdonsagoknal, hogy az
,Inditas” az , Egylitt az elGz6vel”
legyen! Majd probald ki az
animaciokat, futtasd a
prezentdciot!

17.) Az utolsé feladat 6nallé munka!
Készits a jobb oldalra fakat l
alakzatokbdl, ballra a malom T T T T T 011
mellé keritést! Munkad
befejeztével ments a
prezentdcidt a megadott helyre!
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Prezentacidkészités (Grafika) / Power Point

,C” Feladat:

1.
2.

W

10.

11.

12,

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

Hozzal létre egy passzivhaz.ppt nevl prezentaciot!

Szurjal be 6sszesen 6 diat! A didk elrendezése sorra: 1 cimdia; 2,3 cim és
szoveg; 4 csak cim; 5 cim és diagram; 6 Ures!

A didk pontosan 25*19 cm-esek legyenek!

A szoveg.txt —ben taldlhaté szoveget masold at a mintdn lathato helyekre!
A didk hattere legyen kétszin(i dtmenetes: kékbdl (100,150,250) — fehérbe
atmené.

A didkon az alapértelmezett bet(iszin kék (0,0,200) legyen!

Mindegyik dian a jobb alsé sarokban szerepeljen a dia szamal!

Mindegyik dia bal felsé sarkdban legyen egy 5*5 cm-es sotétkék harom szog
a minta alapjan!

A cimdian a cim legyen 72-es betliméretd, fehér szind, Arial Black, arnyékol!
A hely6rz6 kitoltése legyen halvanykék, a szegélye legyen 3 képpontos
sotétkék; 4*20 cm!

A hely6rz6 legyen a bal fels6 saroktdl vizszintesen 3 cm-re, fligg6legesen a
bal felsé saroktél 6 cm-re!

Az alcim hely6rzéje legyen 32 képpontos, és vizszintesen kdzépre rendezett!
A masodik didan formazd meg a cimet Ugy, hogy a sarokban lévé haromszoget
ne takarja, de mégis egy sorban maradjon! A cim legyen aldhuzott, félkov ér,
és balra rendezett!

Importdld és alkalmazd a felsorolds.jpg képet, a masodik dian!

A masodik didn a bal alsé sarokban szerepeljen az aktualis datum!

A harmadik dian a cimet alakitsd WordArt-4 (masodik sor, els)! Majd térold
az eredetit a minta alapjan!

A szbveg legyen sorkizart, és a sorok kozott legyen 40 képpont tavolsag!

A szbveg utolsé mondata nagybetd(s legyen!

A harmadik dia aljan helyezzél el egy 22 cm sz éles 6 képpont vastag
vildgoskék, arnyékolt vonalat!

A negyedik didn a cimet helyezd el Ugy hogy az elsé két betl legyen a bal
oldali haromszogon! Az a két bet( legyen fehér!

Jobb oldalra szurjal be egy ClipArt-ot! Keress ra a ,,haz” szora, és az elsé
taldlatot szurd be 5*5 cm-es méretben. A képet pontosan a lap széléhez
igazitsd!

Szurjal be egy 4*4 es tablazatot, melynek a hattere legyen vilagoskék, a
szegélye sotétkék 3 képpontos!

A negyedik oszlop celldi legyenek athuzva a minta alapjan!

A 01.bmp képet szurd be a cim és a ClipArt kozé. A kép magassaga legyen 3
cm az aranyok megtartasaval!

A negyedik dia legyen rejtett!

Az 6todik dian készits vonaldiagramot a minta alapjan! Az adatokat

valtoztasd meg! 2000 2005 2010 2015
Németorszag 15 30 80 200
Magyarorszag 1 5 20 90

A vonalak vastagsagat noveld meg az alapértelmezettnél nagyobbra!

Az utolso dianak a hattere legyen a tobbitél eltérGen fehér!

A hatodik diara szurd be a mintan lathatd 5 képet! Jobb oldalra helyezd el a
tervezett hazakat 7 cm szélességben, Ggy, hogy a dia szdma latszddjon alul!
Az elkésziilt hazat pedig 14 cm szélességben fligg6legesen kézépre rendezve!
A hatodik dian egy szovegdobozba helyezd el a telefonszdmot kézépre
rendezve félkovéren! A szdm elé szird be a mintan lathatd telefon
szimbdélumot!

A telefonszam ala egy masik szovegdobozba készits hivatkozast, mellyel a
,Www.passzivhaz.hu” oldalra ugrasz!

Tegyél az 6sszes didra ,kihuzas jobbra” tipusu attinést, 4 masodperces
automatikus tovabbitassal!

Passziv hazak

"...passzivhazban ofthon vagyunk!”

" OBelsé burkolas
OBels6 nyilaszardk
DOFestés-mazolas
O Gépészeti szerelvényezés
OVillamos szerelvényezés
O Szaniterek
O Erkélyek, teraszok burkolasa

20120205, 2

Passzivhazake a jovo

Az dltal Ipitett, mindsitett épuletek
'szdméra, hogy ki
birtokosai, és készségszintil hasznaldi vagyunk. amelyek a passziv és

épuistek
olyan terilet, amiben gyakorlati tapasztalatokat ne szereztink volna
SZOLGALTATASAINK EPULETENERGETIKAI SZEMPONTBOL A
JELENLEG LEGKORSZERUBB EPULETENERGETIKAI ELVEKNEK
MEGFELELVE A FELSO KATEGORIAT KEPVISELIK.

mindazon i

Mz mar nincs

250

200

150 = s

—+Németorszag
250 Magyarorszig|
50 /
04—
2000 2005 010 2015

B +36/70 123-45-67

www,passzivhaz. hu

A masodik didra a felsoroldsra tegyél animaciot, melyben balrdl belsznak a sorok egymas utan, betlinként. Majd

elhalvanyodnak és vilagossziirkék lesznek!

Az utolsé dian 1évé6 képek egymas utdn egy masik fajta animacidval jelenjenek meg!

Végiil mentsd el a kész prezentaciot a megadott helyre!
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