
INFORMATIKA 5. OSZTÁLY SZÖVEGSZERKESZTÉS 

 

BEKEZDÉSEK FORMÁZÁSA 

A bekezdésekre vonatkozó beál-
lításokat a Kezdőlap lap Bekez-
dés csoportjában adhatjuk meg. 
Pontosabb beállításokhoz hasz-
nálhatjuk a Bekezdés panelt 
megjelenítő kis nyilacskát. 
FELSOROLÁS: SZIMBÓLUMMAL 

MEGADOTT LISTA. SZÁMOZÁS: 
SZÁMMAL MEGADOTT LISTA. 
IGAZÍTÁS: LEHET BALRA, JOBBRA, 
KÖZÉPRE ÉS SORKIZÁRT. BEHÚ-

ZÁS: A MARGÓKTÓL MÉRT TÁVOL-

SÁG. TÉRKÖZ: BEKEZDÉSEK KÖ-

ZÖTTI TÁVOLSÁG. SORKÖZ: A SO-

ROK KÖZÖTTI TÁVOLSÁG.  

Feladatok: 
1. Begépelés után végezd el a beállításokat (betűtípus: Arial és Times, stílus, szín, méret: 36 és 28 pt.)! 
2. Állítsd be a megfelelő felsorolás és számozás jeleket! 
3. Van középre és jobbra zárt szöveg, egy bekezdésnél pedig 2 cm-es behúzás (balról) van beállítva. 
4. Állítsd be néhány bekezdésnél a térközt 12 pontosra, a többi helyen 0 pontosra szimpla sorközzel! 

 


