
INFORMATIKA 6. OSZTÁLY SZÖVEGSZERKESZTÉS 

 

OLDALBEÁLLÍTÁSOK 

Oldalakra vonatkozó beállítá-
sok a Lap elrendezése Oldal-
beállítás csoportban adhatók 
meg. Itt közvetlenül választha-
tunk a MARGÓK (LAPSZÉLTŐL 

VALÓTÁVOLSÁG), TÁJOLÁS (ÁL-

LÓ VAGY FEKVŐ) ÉS A MÉRET 

(OLDAL) beállításai közül, vagy 
használhatjuk az Oldalbeállí-
tás panelt jelölő nyilacskát. Az 
elrendezés fülön az ÉLŐFEJ 

ÉS ÉLŐLÁB (FELSŐ ÉS ALSÓ 

MARGÓN ELHELYEZKEDŐ FEL-

IRAT VAGY GRAFIKA) típusa és 
távolsága állítható be. 
Élőfejbe és Élőlábba a Beszú-
rás Élőfej és Élőláb csoporton 
segítségével tudunk beírni. 

 

Feladatok: 
1. Begépelés után végezd el a beállításokat (betűtípus: Arial és Times, stílus, szín, méret: 36 és 28 pt.)! 
2. Végezd el a bekezdések beállításait: első sor behúzás (2 cm), középre zárás és sorkizárt, térköz (30 pt.). 
3. Bal és jobb margó: 3-3 cm, élőfej és élőláb: 2-2 cm, lap tájolása: fekvő. 
4. Szúrd be az élőfejbe az INFORMATIKA szót csupa nagy betűvel, középre zárt igazítással! 

 


