
INFORMATIKA 8. OSZTÁLY SZÖVEGSZERKESZTÉS 

HASÁBOK HASZNÁLATA 

A szöveget hasábokba is tördel-
hetjük. A hasábok szakaszformá-
tumként alkalmazhatók – előtte 
és utána szakasztörést (Lap el-
rendezése / Töréspontok / Sza-
kasztörések / Folyamatos paran-
csa) kell beszúrni. Kijelölés után 
lépjünk a Lap elrendezése / HA-

SÁBOK / További hasábok pa-
rancsra! A megjelenő párbe-
szédpanelben beállítható a ha-
sábok típusa, száma, szélessé-
ge, térköze, hatóköre és a vá-
lasztóvonal. Utólag bárhova be 
tudunk szúrni hasábtörést is.  

Feladatok: 
1. Nyisd meg a Hasábok (nyers) dokumentumot! 
2. Szúrj be az első versszak elé és az utolsó versszak után egy folyamatos szakasztörést!  
3. Jelöld ki a versszakokat, majd állítsd be a 2 hasábot (hasábszélesség 7,5 pt., választóvonal)! 
4. Formázd meg a szöveget (Arial, Monotype, 20 pt., tetszőleges betűszín)! 

 


