Ujbudai Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
Digitalis oktatas rendje

A digitalis iskolai munkarend célja:

A digitalis iskolai munkarend megalkotédsa, a hatalyos Pedagdgiai Program és a Hazirend
kiegészitését, a digitalis oktatds milkodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan
megvalositasat szolgalja.

» A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehet6vé teszi a
pedagogusok, a tanuldk, sziilok egylittmiikodését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysagat.
Ennek alapja az 6rarend.

* A tanulassal toltott id6 tanulonként eltérd lehet, de fontos, hogy napi rutinna valjon az otthoni
tanulds, a feladatok elvégzése. A tanitasi id6 a szorgalmi idével megegyez6 napokon 8-16 oraig
tart. Az online 6rak egész orakor kezdddnek.

* Napi szinten, orarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanuldssal, igy nem torlodnak fel a

feladatok.

A munkarend idébeli és térbeli hatalya:
Az elbirasok azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idon kiviil torténé online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskola digitalis

rendszerében valosulnak meg.

A tanul¢ joga:

* Minden tanulonak joga van a digitalis oktatashoz, azon beliil tuddsa legjavanak
bizonyitasahoz.

* Minden tanuldénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatds formdjaban is — az iskolatol elvarhatd kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

» Minden tanuldnak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

* Minden tanuldnak joga van kérdések feltevéséhez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly modon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkéhoz val6 jogét, emberi méltdsagat ne
sértse.

* A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétél, azaz a didknak joga van a - napi szorgalmi

1d0 uténi, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére szol6 - pihenéshez.
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A tanulo és sziil6 kotelezettsége:
» Az iskola online oktatasi feliiletét senki ne hasznalja magénjellegii célra, levelezésre, még
akkor sem, ha ez tanulocsoporton beliil torténne.
* Erre a célra kizardlag iskolan kiviili kozosségi feliileteket hasznal.
* Az oktatasi feliileteken a didk a nevét tartalmazé felhasznalonévvel kell, hogy részt vegyen.
* A tanul6 nem adhatja meg a hozzaférését az online oktatasi feliiletekhez masoknak és nem

jelentkezhet be mas didk helyett.

* A didknak a digitalis oktatds folyaman is tartania kell magat az iskola hazirendjéhez és
szellemiségéhez.
* A didk a tanar felszolitasara az online 6ra végén az 6rai munkéjat koteles bemutatni.
» Hang-¢és képanyag rogzitése szigortian tilos. A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal
valo 6nrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye és a pedagdgus hozzajarulasa nélkiil senki
nem készithet, tovabbithat, hozhat nyilvanossagra hang- és kép/képernyd felvételeket,
telefonnal torténd rogzitést, barmilyen mas formaban valdo elmentést, melyeket az iskolai
digitalis feliiletre sem lehet felt6lteni.
Az iskola online oktatasi feliiletére felt6ltott tartalmak, illetve az online oktatas keretein beliil
elhangzottak az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztdsa mas digitalis és nem
digitalis feliileteken kizardlag az igazgatd irdsos engedélyével torténhet!

* A tanuldnak/sziildnek nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot.

A fenti pontok barmelyikének megszegése a didk részérdl minden esetben a kovetkezo fegyelmi

fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.

A digitalis oktatas modja:

1. A digitalis tanitds a digitalis oktatds csengetési rendje €s a tanulok orarend szerinti
id6beosztasaval zajlik.

2. Az oktatas elsddleges szintere a Kréta digitalis napld, ahova a feladatokat, anyagokat a
pedagogus feltolti, valamint ahova a didkok a hazi feladatok megoldasait a pedagogus iranyitasa
szerint feltolthetik.

3. A KRETA naplé hasznalata kotelez. Az iskola vezetésége rendszeresen ellendrzi a Kréta
rendszerben miikodé csoportokat.

4. Az intézmény altal hasznalt Google Suite és SEOS rendszer elemeit ajanljuk a digitalis
oktatashoz:
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e elektronikus levelezéshez az iskolai Gmail-t,

e tananyagok ¢s egyéb allomanyok tarolasara, megosztasara a Google Drive-ot,

e feladatok kiosztasahoz, a megoldasok beadasahoz a Google Tantermet, SEOS-t,

e videokonferenciahoz a Google Meet-et.
5. A pedagbégus aznap, amikor az oraja van az adott csoporttal, legkésébb a tanora
megkezdéséig az aktualis anyagot és feladatot felt6lti az online feliiletre, illetve az aznapionline
oran feladja a hazi feladatot. Ett6] eltérni csak kdzmegegyezéssel lehet.
6. A hazi feladatokat a didkok a pedagdgus altal kijelolt napon legkésébb este 20 oraig
megoldjak és feltdltik az iskolai online feliiletre. Amennyiben a feltdltés technikai vagy mas
akadalyokba iitkozik, a didknak jeleznie kell azt a pedagdgusnak, s egy héten beliil potolnia kell
a feladatot. Ha ez nem torténik meg €s a hazi feladat nem késziilt el a megadott idore, vagy nem
éri el az elégséges szintet, az elégtelen osztalyzatnak mindsiil.
7. A pedagbégusok sajat belatasuk szerint szervezhetnek online orat abban az idépontban,
amikor eredetileg az o6rarendi 6rdjuk lenne. Ettdl eltérni csak kozmegegyezéssel lehet.
A legalabb 24 oraval eldre bejelentett online tandra a pedagogus altal jelzett idopontban
kezdddik, ajanlott idétartama 30-45 perc. Amennyiben a tanorak rendszeresen online zajlanak,
elegendo a tanitasi idészak elején bejelenteni azok idépontjat.
8. Amennyiben a didk eldre tudja, hogy valamilyen ok miatt nem tud részt venni az oktatasban,
ezt a sziilo koteles elére jelezni az érintett pedagogusnak, illetve az osztalyfonéknek.
9. Az online 6rak alkalmaval az ora kezdésekor a kamera és a mikrofon hasznalata kotelez0,
kés6bb a kamera kikapcsolhaté megbeszélés szerint. Amennyiben technikai problémak miatt
barmelyik eszkdz nélkiil tud csak jelen lenni a diak az online oran, ezt a sziilé irasban jelezze
az osztalyfonoknek és a szaktanarnak.
Az online 6rdk nyugodt megtartasa érdekében csaladtag, idegen személy ne legyen jelen a
helyiségben, ahol az online 6ra folyik.
10. Az online 6rékon a hdzirend szabalyai érvényesek: a diakok részérdl elvaras az aktivitds, az
ért6 figyelem, a feladatokra vald pozitiv reagalas.
11. A tanulénak a pedagdgus altal meghatarozott idében és modon - a didk lehetdségeit
figyelembe véve - szdmot kell adni tudasarol.
12. A témazarét a Pedagogiai program eldirdsai szerint, az eddigieknek megfeleléen legalabb
egy héttel a tervezett szamonkérés elott a Kréta digitalis naploban bejelenti a pedagdgus. Az

online térben eldzetes bejelentés nélkiil is lehetséges értékelni a didkok teljesitményét.

|
DIGITALIS OKTATAS RENDJE 3



Ujbudai Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

13. A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagdgus bizalmasan kezeli,
azokat harmadik fél szadmara nem teszi hozzaférhetévé. Minden mas esetben az iskola
adatvédelmi szabalyzata az irdnyado.

14. A pedagdgusokat egyéni problémakkal minden hétkdznapon (tanitasi napon) 8:00 és 15:00
ora kozott kereshetik a didkok a kiilonb6z6 online feliileteken. A munkanapokon 15 6ra utan,
vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a pedagdgusok a kovetkezd munkanapon 16 Oraig
valaszolnak.

15. A pedagodgiai folyamat minden részét (tanitas, szamonkérés, értékelés, tajékoztatas) a
pedagogus iranyitja, a tantargyra, osztalyra vonatkozd egyéb informaciokat egyezteti a

tanulokkal.

A digitalis szamonkérés modja:

e A tanulonak a pedagdgus altal meghatarozott iddben és médon — a didk lehetdségeit
figyelembe véve — szamot kell adni tudasarol.

e Amennyiben a tanul6 hataridére nem késziil el a feladatokkal — és ezt kellden nem tudja
indokolni — az a tanul6 értékelésében megjelenik.

e A pedagdgus a beadott anyagokrol, megoldasokrol a didknak visszajelzést ad.

e Az osztalyfonok hetente tajékozodik a szaktanaroktol az osztalyba jaro gyerekek
eredményeirdl, a szaktanarok hetente visszajelzést kiildenek az osztalyfonokoknek.

e Plagium, nem jelolt hivatkozas esetén az értékelés érdemjegye elégtelen.

A digitalis oktatas csengetési rendje:
1.6ra 8:00 - 8:45

2.6ra 9:00 - 9:45

3.6ra 10:00 - 10:45

4.60ra 11:00 - 11:45

S5.6ra 12:00 - 12:45

6.6ra 13:00 - 13:45

7.60ra 14:00 - 14:45

Budapest, 2020. november 20. Dr. Pereszlényiné Kocsis Eva
intézményvezetod
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